PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA -

TERMO DE REFERENCIA

1. DO _OBJETO: CONTRATAGAO DE _SERVICOS GRAFICOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MADALENA-CE.

1.1 A confratagio se dard mediante adesdo a Ata de Registro de Pregos n® 202406100001, referente ao Pregdo
Eletrénico n°® 2024.05.08.001, cujo drgéo gerenciador € a PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VIAGEM/CE.

1.2 A confratagao por meio de adeséo a ata de registro de pregos, fundamentada na Lei Federal n®. 14.133/2021
e suas alteragdes, o Lei Federal n® 14.770/2023 e o Decreto Municipal n°. 048/2024, se apresenta como a
opcao mais vantajosa para o municipio, conforme evidenciado por uma pesquisa mercadologica detathada. Este

plroqe'dim'ento garante precos mais competitivos e prazos de entrega mais ageis, possibilitando uma economia
significativa aos cofres plblicos.

1.3 DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

CONFECCAO DE APOSTILAS ATE

1 1100 PAGINAS _ FORMATO UNID 11.800 2.500 R$ 25,00 | R$62.500.00

21X29,7CM,IMPRESSAQ 1X1 COR

IMPRESSAQ DE BLOCO - 75G/M? BLOCO
¢/ 100 FLS PAPEL TAM A4

2 59 7CMX21CM. X4 COR UND 14.170 800 R$ 11,00 | RS 8.800,00

FRENTE/NVERSO

CERTIFICADOS, FORMATO 21X31.

3 |IMPRESSOES 4X1 COR, PAPEL UNID 4.260 2.000 R$160 | R$3.200.00

OFFSET 150G

CONVITE, TAM. (15X21CM), PAPEL
COUCHE 606G, IMPRESSAO 4X4 CORES

CRACHAS DE IDENTIFICACAO, 10X14
CM,

IMPRESSAQO EM 4X4 CORES, PVC, COM
CORDAQ PERSONALIZADO

FOLDER 1 DOBRA, PAPEL OFFSET 94180
6 {90G,TAM. 210 X 297 MM, 4X4 CORES - UNID ' 3.200 R$ 1,10 | R$3.520,00
FOLDER A4

UNID 4.030 1.500 R$ 1,60 R$ 2.400,00

UNID 1.880 650 R$450 | R$2825.00

FOLDER 2 DOBRAS, PAPEL OFFSET
980G, TAM. 210 X 297 MM, 4X4 CORES -
FOLDER A4

FOTOCOPIAS - COR PRETO E BRANCO,
IMPRESSAQ 1X1 - PAPEL A4
IMPRESSAO DIGITAL COLQRIDA EM
TAMANHO A4, PAPEL COUCHE 250G
JORNAL INFORMATIVO DO MUNICIPIO
COM ACOES DAS SECRETARIAS -
PAPEL

COUCHE 150G

PLACAS DE IDENTIFICACAO DE SETOR
TIPO PVC, TAMANHO 0,30 X 0,10.

UNID 24180 3.200 R$ 1,10 { RS3.520.00

UNID 44.000 20.000 R$050 | RS 10.000.00

KIT 36.200 17.500 R$ 1,10 | R$19.250.00

10 PAR 7.000 3100 R$3.50 | R$10.850,00

1 UNID 1.070 400 RS 20,00
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PLACAS DE |DENT[F|CA(;AO DE SETOR .
12 S Ve TAMANHO 42 X020 KIT 1.070 400 | RS 20,00 | RS8.000,00
LETREIRQO ACRILICO PERSONALIZADA
3MM  (NCLUSO  INSTALACAO),| METRO
13 | CONFORME MODELO ENVIADO NA|aQuADRaDo| 86 30 | R§300 | R52850.00
ORDEM DE COMPRA

Valor Global da Adesdo: R$ 145.815,00 (cento e quarenta e cinco mil e oitocentos e quinze reais)

2. DO OBJETIVO

210 objetivo da Coptrgtagéo de servigos graficos, para atender as necessidades logisticas da Secretaria de Educagao
e ggrantlr que 0s objetivos educacionals sejam atingidos de forma eficiente e eficaz, contribuindo para a methoria do
ensino e para o fortatecimento do sistema educacional no municipio de Madalena-CE.

3. FUNDAMENTAGAQ E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentag&o da contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em item especifico do ETP.,
anexo deste TR.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMQ UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
4.1 A soluggo proposta para a ContratagZo de servigos gréficos envoive a adeséo a Ata de Regisiro de Pregos n°
902406100001 Considerando o ciclo de vida do objsto, a solugao ndo se limita apenas & produgao inicial dos maletiais,
mas também abrange aspectos de manutengio e atualizagio, sempre que necessario. Isso significa que a empresa
contratada devera estar preparada para realizar ajustes e reimpressdes dos materiais de acordo com mudan¢as nas
diretrizes educacionais, datas de eventos ou modificagbes nas campanhas de comunicagio. Alem disso, a
especificagdo do produto deve incluir requisitos de qualidade na impressao, como a durabilidade dos materiais,

resisténcia ao manuseio e qualidade gréfica que atenda &s normas e padrGes estabelecidos pela Secretaria de
Educagao.

5. DA ADESAQ A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 O presente procedimento de ADESAQ 2 Ata de Registro de Pregos sera regido de acordo com a Lei 14.133/2021,
cujo dipioma Jegal estabelece alguns requisitos para ADESAQ 3 Ata de Registro de Pregos, a saber:

a) Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagbes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servigo pubiico;

b) Demonstragao de que os valores registrados est&o compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma
do artigo 23 da Lei 14.133/2021;

¢) Prévias consulta e aceitagao do 0rgao ou entidade gerenciadora e do fornecedor;

d) LimitagZo de aquisi¢les ndo excedente a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens dq _instrumemo
convocatorio registrados na ata de registro de pregos para o orgao gerenciador e para os 0rgaos participantes, por
orgéo ou entidade aderente;

&) Observéancia ao quantitativo decorrente de adesBes que ndo podera exceder, na fotalidade, ao’dol_aro do qqa_nﬁ’iativo
de cada item registrado na ata de registro de pregos para © orgdo gerenciador e orgaos participantes,
independentemente do nimero de 6rgaos nao participantes que aderirem.

5.1.1 Desse modo, passaremos a comprovar O preenchimento de cada um dos requisitos legais exigid
pretendida adesao:
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5.2 Apresentagio de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servico piblico

5.?.1 Quanto a justificativa da vantagem da adeséo, ressalta-se que a pretendida adesao se mostra mais eficiente e
eficaz para a Administrag&o Plblica, em comparagéo a uma eventual instaurago de procedimento licitatério proprio

para suprir a demanda que seré atendida nesta adesao, diante do custo e do tempo necessario para a regular ramitagao
de um processo licitatorio.

5.2.2 Além disso, fora realizada ampla pesquisa de mercado, a qual além de demonsirar & compatibilidade com os

valores praticados pelo mercado, permite ratificar que a pretendida ades3o & Afa de Registro de Pregos é mais vantajosa
para a Administragdo Publica, ante a economicidade.

5.3 Demonstracio de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado
na forma do artigo 23 da Lei 14.133/2021

531 A fim de demonstrar que os valores registrados na Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir estdo
compativeis com os valores praticados pelo mercado, a Administraggo Pblica adotou os parametros previstos no artigo
23 da Lei 14.133/2021, restando comprovada a compatibilidade dos pregos registrados, conforme documentacao
nomeada de pesquisa de mercado que segue em anexo neste TR.

5 4 Prévias consulta e aceitagdo do érgdo ou entidade gerenciadora e do fornecedor;

5.4.1 Encontra-se em anexo a este TR consulta préviae a respectiva aceitagéo do fornecedor da Ala de Registro
de Precos que se prefende aderir;

5.4.2 No mesmo sentido, também se encontra em anexo a este TR consulta prévia e a respectiva aceitagao do drgéo
ou entidade gerenciadora da Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir;

5.5 Limitagdo de aquisi¢des nao excedente a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e para 0s orgaos
participantes, por érgao ou entidade aderente;

5.5.1 Conforme consta na tabela do item 1.1 deste TR, 0 quantitativo desta ades&o nao uitrapassa 50% (cinquent? por
cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de preos para 0 0rgao
gerenciador e para os 0rgacs participantes.

5.6 Observancia ao quantitativo decorrente de adesbes que n3o podera exceder, na totalidac!e, a0 dol?ro_do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rqéo gerenciador e orgaos
participantes, independentemente do numero de érgios nio participantes que aderirem;

5.6.1 Quanto a observancia ao quantitativo decorrente de adesdes, conforme certificado pelo 6rgéo ou enﬁdac_!e
gerenciadora da Ata de Registro de Pregos quando da sua aceitacio a pretendida adesao, 0 quantitativo desta adesao
esta dentro do limite legal previsto no §5° do artigo 86, da Lei 14.133/2021.

6. DA EFETIVACAO DA AQUISICAO _ ]
6.1 Ap6s a autorizagao do drgao ou da entidade gerenciadora, a aquisigao solicitada sera efetivada em até 90 (noventa)

dias, observado o prazo de vigéncia da ata. ) '
6.2 O prazo de que Yata O subitem anierior, relativo a efefivagio da contratagéo, .podera_ ser .prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitag&o ao Grgdo ou enfidade gerenciadora, desde que respeitado o fimite temporal de

vigéncia da ata de registro de pregos.
b
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630 contr'ato decorrente da ata de registro de pregos feré sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento contratual
e observara no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem

como a previsdo no plana plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

6.4 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada por intermédio de instrumento contratual,

emiss&o de nota de empenho de despesa, autorizagsio de compra ou outro instrumento habil, conforme o artigo 95 da
Lei 14.133/2021.

6.5 O instrumento contratual de que trata o item 6.4 devera ser assinado no prazo de validade da ata de regisiro de
pregos.

6.6 Cés contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderfo ser alterados, observado o artigo 124 da Lei
14,133/2021.

. 1. REQUISITOS DA CONTRATACAO, FORMA DE EXECUCAQ/FORNECIMENTO, PRAZO DE ENTREGA E
" CRITERIOS DE RECEBIMENTO
7.1 Os requisites da contratagéo, forma de execugBoffornecimento, prazo de entrega e critérios de recebimento estao
previamente estabelecidos no edital de licitagéio que originou a Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir,
estando vinculados e devem ser aplicados nesta ades&o.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1 A fiscalizagio sera exercida por servidor formalmente designados para o acompanhamento da coniraiagao e
entrega dos produtos, bem como para atestar o recebimento provisorio e definitivo;

8.2 Aos servidores investidos na fungao de fiscal, especiaimente designados pela Administragao, compete:

8.2.1 Exercer de modo sistemético a fiscalizago e o acompanhamento da execugao da coniratacao, objetivando
verificar o cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas ¢ administrativas, em todos os seus aspectos;

8.2.2 Solicitar 2 CONTRATADA a substituigio do objeto, que apresente defeito insanavel durante seu uso, durante 0
prazo de garantia, cujo prazo sera de 5 {cinco) dias Uteis;

8.2.3 Anotar em registro propric, comunicando ao preposto da CONTRATADA as imegularidades constatadas,
informando prazo para sua regularizagéo, propondo a Administracdo, quando for o caso, a aplicagio das penalidades
previstas na legislagéo pertinente.

8.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacao da contratagao serdo submetidas &
apreciagio das autoridades superiores das Diversas Secretarias, para adogdo das medidas cabiveis, consoante
disposto no art. 117, §§ 1°e 2°, da Lein® 14.133/2021;

8.4 Exigéneias da fiscalizagéo, respaldada na legislagao aplicavel, no TR e Edital, deverdo sef imediatamente atendidas
pela CONTRATADA,

8.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejara a aplicagéo de sangdes administrativas, previstas neste TR e na legislagéo vigente;

8.6 A fiscalizagso sera exercida no interesse exclusivo das Diversas e ndo exclui nem reduz a responsabiliade da
CONTRATADA por qualquer irregularidade;
0&\
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8.7 A fiscalizagio do contrato sera auxiliada pelos orgéos de assessoramento juridico e de gontrole interno da

Administracao, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na EXECUGED
contratual.

9. DO PAGAMENTO

9.1 Liquidagao

9.1.j Para fins de liquidac@o, o setor competenie devera verificar se a nota fiscal ou instumento de cobranga
gquivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissac;

¢) os dados do contrafo e do drgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

g} 0 valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de refencdes tributarias cabiveis.

9.1.2 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impega a liquidag&o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem dnius ao contratante:

9.1.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da reguiaridade fiscal, social e trabalhista constatada por meio da documentago prevista no art. 68 da Lei 14.133/2021;

9.1.4 Constatando-se situagéo de irregutaridade do contratado, seré providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 {cinco) dias (teis, regularize sua situacao ou, R0 Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por iqual periodo, a critério do contratante.

9.1.5 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, © contratante devera comunicar aos
drgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto 3 inadimpténcia do contratado, bem como quanio
3 existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus creditos.

9.1.6 Persistindo a imegularidade, 0 contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisac coniratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao coniratado a ampla defesa.

9.1.7 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados nomalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua sifuacgao.

9.2 Prazo do pagamento

9.2.1 A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos produtos adquiridos em ate 30 {trinta) dias consecutivos, apos

a apresentagéo da Nota FiscallFatura correspondente, caso haja a aceitabilidade dos produtos, cabendo a contratada
comprovar sua regularidade fiscal conforme solicitado para a habilitagao no certame licitatério;

9.2.2 Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais, sera solicitada 2 CONTRATADA _irnet%iata COITEGAD,
ficando estabelecido que o prazo pard pagamento somente sera contado a partir da data da reguiarizagao;

9.2.3 As Diversas Secretarias poderéo deduzir do pagamento importancias que & qualquer titulo the forem de
CONTRATADA, em decoréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

daabeia
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9.2.4 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se
refere a parcela incontroversa da execugao do objefo, para efeito de liquidagao e pagamento;

9.2.5 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsistdncias na execugio do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a andlise prévia a liquidagao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.3 Forma de pagamento

9.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conia comente
indicados pelo contratado.

9.3.2 Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislaggo aplicavel.

9.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao refidos na fonte, quando
da realizag@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2008, nao
sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e confribuigdes abrangidos por aguele regime. No entanto. o
pagamento ficara condicionado & apresentagio de comprovagéo, per meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Madalenal/CE, aos 17 de Qutubro de 2024.

Equipe responsavel pela elaboragéo do TR:

.

CHARLES COSTA DE OLIVEIRA
Agente de Planejamento

Aprovado:

JULIANA MARIA ES PINHEIRO
Secretaria de is¥éncia Social
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