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PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA

‘... ESTUDOTECNICOPRELIMINAR-ETP .~ =

Objeto: CONTRATAGAO DE SERVICOS GRAFICOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE MADALENA-CE.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A confratagéo de servigos gréficos para a Secretaria Municipal de Educacfo de Madalena & uma
necessidade crucial para atender & demanda de materiais didaticos, informativos e administrativos que sdo
fundamentais para o funcicnamento das afividades educacionais no municipio. Esses materiais graficos
sdo0 essenciais para a elaboracgo de documentos, como livros, apostilas, folhetos, banners, cartazes e

outros itens que apoiam tanto as atividades pedagogicas quanto as agdes de comunicacdo e divulgaggo
de projetos educacionais.

_ A producgo desses materiais gréficos de qualidade é indispenséavel para promover a disseminagio
de informag0es importantes para alunos, professores, gestores e foda a comunidade escolar, garantindo
que os contetdos sejam apresentados de maneira clara, organizada e acessivel. Além disso, os materiais
graficos sdo uma ferramenta estratégica para a execugéo de campanhas educativas, programas de

incentiva & leifura, divulgacao de eventos e outras iniciativas que fazem parte do planejamento educacional
do municipic.

A aquisicio de servigos graficos também & necessania para assegurar que a Secrefaria de
Educagdo disponha de uma infraestrutura de comunicagic visual adequada, cepaz de atender as
exigéncias € as especificidades das aces planejadas, com flexibilidade e prontidao para adaptar-se as
demandas da rede de ensino. Por isso, a confratacéo de uma empresa especializada que possa oferecer
servicos graficos de alta qualidade é fundamental para garantir que os objetives educacionais sejam
atingidos de forma eficiente e eficaz, contribuindo para a melhoria do ensino e para o fortalecimento do
sistema educacional no municipio de Madalena-CE.

2. ALINHAMENTO ENTRE COMPRA/CONTRATAGAO E PLANEJAMENTO

O alinhamento entre a compra/contratagdo e o planejamento & essencial para garantir que os
recursos sejam utilizados de maneira eficiente e que as aquisigdes realizadas estejam em conformidade
com as metas e os objetivos estratégicos da instituicao. Para a Secretaria Municipal de Educacao, esse
alinhamento visa assegurar que todos os materiais, servicos e recursos adquindos atendam as
necessidades identificadas no planejamento educacional, contribuindo para a execugao das atividades
propostas de maneira eficaz e dentro dos prazos estabelecidos.

Esse processo de alinhamento envolve a idenfificagéo clara das demandas, a definigao de
prioridades e a previs&o orcamentaria, garantindo que as contratagBes sejam realizadas de acordo com as
normas e regulamentagdes vigentes, como as diretrizes estabelecidas pela Lei n°14.133/2021. Além disso.
considera-se a analise das methores praticas de mercado, buscando soluges que oferegam custo-
beneficio adequado e que estejam alinhadas aos principios de economicidade, eficiéncia e
sustentabifidade.

O planejamento adequade das contratagtes também facilita a integragBo com outras areas da
administragdo, promovendo uma gestdo mais coordenada e transparente, onde cada compra ou
contrataggo & realizada com base em critérios técnicos bem definidos e alinhados ao planejamento anual
e plurianual da instituigo. 1ss0 permite que oS recursos sejam utifizados de forma estratégica, apoiando
diretamente as acdes e projetos que visam & melhoria da qualidade do ensino e ao desenvolvimento das
atividades educacionais no municipio.

3. DIRETRIZES DA CONTRATAGAQ

As diretrizes da contratacio s3o fundamentais para assegurar que © processo de aquisico seja
reglizado de maneira eficiente, transparente e em conformidade com as normas legais aplicaveis. Para a
contrataciio de servicos ou produtos pela Secretaria Municipal de Educago, as diretrizes devem
contemplar os seguintes aspectos:

Ty
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' Conformidade Legal e Normativa: Todas as etapas do processo de contratagio devem seguir

rigorosamente a legislagdo vigente, especialmente a Lei n° 14.133/2021, que regula as licitagGes e
contratos na administragio publica. E essencial que todos os procedimentos sejam claros e estejam
documentados, de modo a garantir transparéncia e evitar quaisquer iregularidades.

Planejamento e Alinhamento Estratégico: A contratagio deve estar alinhada acs objetivos e as
metas do plano estratégico da Secretaria de Educagio. O planejamento cuidadoso & necessario para
identificar as necessidades reais e assegurar que os produfos ou servicos adquiridos contribuam
diretamente para a melhoria do ensino e para a eficiéncia das opera¢bes administrativas.

Critérios_ de Sustentabilidade: Deve-se priorizar a adogio de préticas sustentaveis durante a
contratagio, considerando produtos e servigos que possuam baixo impacio ambiental e que promovam a

gconomia de recursos naturais. A preferéncia por fomecedores que adotem politicas de sustentabilidade
responsabilidade social também deve ser considerada.

'Qualidade e Eficiéncia: Os requisitos de qualidade devem ser claramente definidos no termo de
referéncia, para que os produtos ou servicos contratados atendam aos padrbes exigidos e &s expectativas

da Secretaria. Garantir a eficiéncia na execugdo dos servicos & fundamental para que os objetivos
educacionais sejam atingidos com eficacia.

Gestdo de Riscos: A analise de riscos deve ser uma parte central do processo de contratagao.
Devem ser identificados possiveis riscos relacionados a execugéo dos contratos, como afrasos, falhas na
entrega, questdes de qualidade e outros fatores que possam impactar negativamente o resultado final.
Planos de mitigagao devem ser estabelecidos para minimizar esses riscos.

Critérios de Selegdo de Fomnecedores: Aselecao de fomecedores deve ser baseada em critérios
objetivos e transparentes, que levem em conta a capacidade técnica, a experiéncia, a reputacéo e 0
histérico de cumprimento de contraos anteriores. Esse cuidado é essencial para assegurar que os
fornecedores tenham as condigdes necessérias para entregar os produtos ou servigos conforme o
acordado.

Monitoramento e Avaliagio: Apds a contratagio, & essencial realizar o monitoramento continuo
do cumprimento do contrato, verificando se os produtos ou servigos estao sendo entregues de acordo com
as especificagdes acordadas. A avaliagéo de desempenho do fomecedor também deve ser documentada,
servindo como referéncia para futuras contratagdes.

Garantia de Continuidade: Para servicos essenciais, deve-se considerar a coniinuidade do
atendimento, mesmo em casos de eventual subsituicio de fomecedores. Estabelecer garantias contratuais
e prever clausulas de penalidades para falhas na execlgao sao0 medidas importantes para assegurar que
as necessidades da Secretaria sejam atendidas sem interrupgdes.

Essas diretrizes visam estruturar o processo de contratagio de maneira que a Secretaria Municipal
de Educacio possa obter servigos e produtos de alta qualidade, com responsabilidade fiscal,
sustentabilidade e alinhamento com as politicas plblicas educacionalis. garantindo o melhor refomo para a
comunidade atendida.

4. DESCRIGAQ DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A descrigao dos requisitos da contratacio é uma etapa essencial para garantir que os produtos ou
servicos adquiridos atendam plenamente as necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo. Os
requisitos devem ser bem definidos e detalhados para orientar o processo de aquisicdo, assegurando que
a escolha da solugao seja precisa e eficiente, Para a contratagéio de servigos graficos ou ouiros itens, os

requisitos podem ser organizados conforme 0s seguintes critérios:
Da Subcontratagio:
N#o sera permitida a subcontratago do fornecimento.
Da (arantia da centratagdo:

Nao sera exigida garantia da contrataggo, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.
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Requisitos Técnicos:

y Especif[c_agc“nes dos Produtos ou Servigos: Devem ser claramente definidos os tipos de materials
graficos necessarios (ex.: banners, folders, cartazes, cademos, panfletos), suas caracteristicas iécnicas
{tamanho, cor, tipo de papel, gramatura, acabamento) € a quantidade desejada. Essas especificacbes s&o

fund;mentais para que os fornecedores compreendam exatamente o que & esperado e possam ofertar com
preciso.

Padrées de Qualidade: Estabelecer os padroes de qualidade que os produtos ou servicos devem

atepder, garantindo que sejam adequados para o uso pretendido e que apresentem durabilidade, clareza
na impresséo e acabamento de qualidade.

Requisitos de Sustentabilidade:

_ Q_ritérios Ambi’en'{ais: Priorizar produtos que utilizem materiais reciclados ou reciclaveis e que
sigam préticas sustentaveis, como a redu¢ao de desperdicios e a utilizagdo de tintas & base de agua, que
possuem menor impacto ambiental.

Poiitica de Logistica Reversa: Incentivar a adogdo de praticas de logistica reversa, onde 0s
forr_tecedores séo responsaveis pelo recolhimento e descarte adequado de residuos ou materiais nao
utilizados, promovendo a sustentabilidade e a redugdo de impactos ambientais.

Requisitos de Capacidade Técnica e Experiéncia:

Qualificagdo do Fomecedor: O fornecedor deve comprovar experiéncia comprovada na area de
servicos graficos, demonstrando capacidade técnica, infraestrutura adequada, equipe qualificada e
historico de execucdo de projetos similares. Essa qualificado € essencial para assegurar que 08 SENVICOS
sejam entregues com a qualidade e no prazo acordados.

Certificagdes e Credenciamentos: Sempre que aplicavel, os fomecedores devem apresentar
certificagbes de qualidade ou credenciamentos que comprovem sta competéncia e adesdo as methores
préticas do mercado.

Garantias e Assisténcia Técnica:

Garantia de Qualidade: Estabelecer clausulas contratuais que assegurem a garantia dos produtos
e servigos entregues, prevendo agbes cometivas no caso de eventuais problemas ou defeitos encontrades
durante a utilizag&o.

Suporte Técnico e Pos-venda: Definir se & necessario que o fomecedor ofereca suporte técnico e
assisténcia pos-venda para esclarecer davidas, corrigir fathas e garantir a plena satisfagio da Secreiaria
de Educagio com 0s servigos prestados.

Prazos e Condigdes de Entrega:

Prazo de Execugdo: Estipular claramente os prazos para a entrega dos produtcs ou para a
execuglo dos servigos, garantindo que atendam as necessidades do cronograma de atividades da
Secretaria de Educag&o.

Condigdes de Logistica: Definir as condicbes de entrega, como local, horarios, procedimentos para
recebimento e inspegao dos produtos ou servigos, de forma que sejam eficienies e sem franstomos parad
unidade demandante.

Critérios de Avaliagao e Selegao de Propostas:

Analise Custo-Beneficio: Realizar uma analise criteriosa das propostas recebidas, considerando
n&c apenas © menor prego, mas também a qualidade, prazo de enirega, garantias oferecidas e ouiros
fatores relevantes que possam impactar 1o resultado final do servico.

Transparéncia no Processo de Selecao: Garantir que O Processo de escolha do fomecedor s_e]
realizado de maneira transparente, objetiva e em conformidade com oS principios da administragac piiblica
como legalidads, impessoalidade, moralidade, publicidade & eficiéncia. K
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3 Ao deﬁ_nir gsses requisitos, a Secretaria de Educacdo assegura que a contratagao de sepvicos -
grafl_cos ou quaisquer outros produtos esteja alinhada com suas necessidades estratégicas, promovendo
qualidade, sustentabilidade e eficiéncia no atendimento as demandas educacionais do municipio.

5. LEVANTAMENTC DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar as opgbes mais vantajosas para a
Contratagao de Servigos Graficos. Apds andlise comparativa de pregos, prazos de entrega, conformidade
técnica e condigBes de compra/prestagéio do servigo, constatou-se que a Ata de Registro de Pregos n°
202406100001, oriunda do Pregdo Eletrdnico n° 2024.05.08.001, gerenciada pela PREFEITURA

MUNICIPAL DE BOA VIAGEMICE, oferece a methor salugdo para atender as necessidades da Secretaria
de Educacéo de Madalena.

A refgrida Ata apresenta precos competitivos, além de assegurara qualidade dos servigos, cumprindo com
as exigéncias técnicas estabelecidas, garantindo, assim, a economicidade e a eficiéncia da contrataggo.

6. ANALISE DAS POSSIVEIS SOLUGOES

Foram consideradas altemativas para a contratago de servigos graficos para a Secretaria de Educacio
deve considerar as diferentes opgdes disponiveis no mercado, avaliando critérios como qualidade, custo,
sustentabilidade e prazos de entrega. E essencial explorar tanto fomecedores locais quanto regionas,
identificando aqueles que possuem experiéncia comprovada e capacidade técnica para atender as
necessidades especificas da Secretaria. A escolha deve ser baseada em uma andlise de custo-beneficio.
levando em conta a relagdo entre preco e qualidade, alem de praticas sustentaveis, COmo o uso de materiais
reciclados e processos de impressdo ambientaimente responsavels. Essa analise deve também prever
alfernativas para garantir que as solugdes escolhidas sejam as mais adequadas para otimizar recursos,
reduzir impactos ambientais e garantir o cumprimento dos prazos e padres de qualidade exigidos. Para
isso optando-se pela adeso a Ata de Registro de Precos n” 202406100001, devido & agilidade do
processo, & conformidade técnica e as condigbes econdmicas vantajosas.

7. DESCRIGAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO

Asolugao envolve a ades&o a Ata de Registro de Pregos n° 2024061 00001 para a Contratagao de Servicos
Graficos, a fomecedores que gferegam uma ampla gama de produtos, coma materiais impressos, banners,
cartazes e folhetos, com qualidade garantida e em conformidade com as especificacdes técnicas exigidas.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

A contratagdo integral de um Gnico fornecedor permite garantir a consisténcia na qualidade, nos prazes de
entrega e no atendimento das especificagfes técnicas, evitando variagbes que poderiam comprometer a
identidade visual e a comunicagao institucion o] da Secretaria. Além disso, essa abordagem facilita a gestao
do contrato, a fiscalizago e o controle dos servicos prestados, permitindo uma resposta mais eficiente em
casos de hecessidade de ajustes ou reposicdes, além de gerar economia de escala ao unificar o processo
de compra.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

A padronizagéo e alta qualidade dos impressos contribuirdo para uma comunicagao mais eficaz, ajudando
na disseminagéo de informagies e no engajamento de alunos, pais € comunidade escolar.

Qutro objetivo & ofimizar 03 recursos financeiros e humanos da Secretaria a0 centralizar as demandas
graficas em um Unico contrato, resultando em economia de tempo € reducao de cusios administrafives.
Além disso, espera-se aumentar a eficiéncia e a agilidade nos processos intermnos, garantindo que todas as
demandas graficas sejam atendidas com & mesma qualidade e no menor tempo possivel, contribuindo
assim para o desenvolvimento e 2 exceléncia da educagio no municipio.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Todas as providéncias necessarias para a adesdo a Ata de Registro de Pregos serao devida
seguidas, com a formalizagéo dos procedimentos administrativos e legais pertinentes.

11. COMPRA/CONTRATAGAO GORRELATA E/QU INTERDEPENDENTE \ .
.U .
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Nao aplicavel.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a Contrataggo de Servicos Gréaficos & de R$ 145.815,00 (cento e quarenta e cinco
mil e oitocentos e quinze reais), conforme os valores estabelecidos na Ata de Registro de Pregos n®
202406100001.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Os possiveis impactos ambientais refacionados & contratagdo de servicos graficos para a Secretaria
Municipal de Educagio incluem o usc de recursos naturais, como papel, tinta e energia eléfrica, alem da
geragdo de residuos solidos e emissGes durante os processos de impresséo e transporte dos materiais. A
produgo excessiva de materiais impressos pode contribuir para o desmatamento, quando ndo se utilizam

papéis reciclados ou de origem sustentavel, e para a poluicio ambiental, caso os residuos ndo sejam
descartados de forma adequada.

Para mitigar esses impactos, é fundamental adotar préticas sustentaveis, como a utilizaggo de papel
reciclado, tintas 4 base de &gua ou outras substancias menos poluentes, além da implementaggo de
programas de logistica reversa para a reciclagem de residuos. Também é importante incentivar a impresséo
consciente, evitando a produgéo desnecessaria de materiais e optando por formatos digitais sempre que
possivel, reduzindo assim a pegada ecolégica da atividade.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Conclui-se que a adeséo a Ata de Registro de Pregos n° 202406100001 € a solugdo mais eficiente e
adequada para a Contratagiio de Servigos Graficos, atendendo as necessidades da Secretaria de
Educacao de Madalena e garantindo eficiéncia no atendimento 4s demandas educacionais do municipio.

MadalenafCE, 16 de Outubro de 2024.

CHARLES CO%TA DE OLIVEIRA
Agente de Planejamento

Aprovado por:

JULIANA MAR RMEANDES PINHEIRO
Secret e Educacdo
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