PREFEITURA MUNICIPAL DE MADALENA
CNPJ: 10.508.935/0001-37
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EDITAL DE MANIFESTAGAO PARA PROPOSTAS — DISPENSA N° 1104.01/2024 - CGM-DL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0204.01/2024 - CGM

Toma-se publico que o{a) CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, realizard Dispensa de Licitaggo, com
critério de julgamento menor prego por item, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lein® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislagoes aplicaveis.

PUBLICADO EM: 11 DE ABRIL DE 2024
Limite para Apresentacdo da Proposta de Pregos:As propostas serao recebidas pele g-mal

‘citamadalena?021@gmail.com ou entreques mediante protocolo na Central de Contratagoes até as 07h30min
o dia 17 de abril 2024, sito a Rua Augusto Maximo Vieira, 80 — Centro — Madalena - CE - CEP: £3.860-03G

cditaliTermo  de  Referéncia  da  Dispensa estara  disponivel no Siie  Oficiat ¢
T ;'5{iss::’:‘\,n.-'ww.madalena.ce.qov.br/dispensaeinexiqib%’iidade.php.

1.0 - OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1 CONTRATAGAO DE SERVICO DE DIGITALIZAGAO E PREPARAGAO ATE A INDEXAGAO DE
DOCUMENTOS PARA O ARMAZENAMENTO DIGITAL PERMITINDO O ACESSO EM TEMPO REAL, DE
RESPONSABILIDADE DA CONTROLADOR!A GERAL DO MUNICIPIO DE MADALENA-CE.

1.2. CompGem este Edital, além das condicdes especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 — ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA;
1.2.2 — ANEXO Il -MINUTA DE CONTRATO;
1 2.3 ~ANEXO it - MODELO DE PROPOSTA;

2.0 -PARTICIPACAO NA DISPENSA.
2.1. Nazo poderao participar desta dispensa os fornecedores:
244. que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s) anexo(s);
21.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagéo e responder administrativa ou judicialmente;
21.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes.

a) autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacdo versar sobre obra, servigos ou fomegimento de bens a ele relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em constrcio, responsave! pela elaboragao do projeto basico ou do

projeto executive, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, caontrolador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagéo versar sobre obra, servicos ou fomecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tempo da contratagzo, impossibilitada de confratar
em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta,
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao contratante ou com agente piblico que desempenhe fungao na licita e
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ou atue na fiscalizagio ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parenie em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

&) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
f) nessoa fisica ou juridica que, nos 5 {cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido

condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submiss&o de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescenies nos casos
vedados pela legislagao trabalhista
f.1) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
£.2) aplica-se o disposto na alinea “" também ao fornecedor que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdc a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
licito ou a utilizago fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.1.4. organizagbes da Sociedade Civil de interesse Plblico ~ OSCIP, atuando nessa condi¢do
(Acordae n® 746/2014-TCU-Plenério); e
24.5. sociedades cooperativas.

3.0 —- DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

3.1. As despesas decorrentes desta contratagéo estdo programadas em dotacdo orgamentaria propria, prevista
no orgamento do Poder Legislativo Municipal, para exercicio de 2024, na classificagdo abaixo: Exercicio: 2024.
Projeto Atividade: 15.1515.04.125.0402.2.105 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO, Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 - Qutros Serv. De Terc. De pessoa
Juridica/3.3.90.36.00 - Outros Serv. De Terc. De pessoa Fisica.

4.0 - DO VALOR ESTIMADO:
4.1 — O valor global estimado para contratacdo sera de R$ 15.575,04 (quinze mil, quinhentos ¢ setenta e cinco
reais e quatro centavos), devendo a contratagao ficar abaixo disso para fins do limite previsto na Lei 14.133/21.

50 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTAGAO:

5.1, As propostas serao recebidas pelo e-mail licitamadalena2021@gmail.com ou eniregues mediante protocolo &
Central @ Contratages até as 07h30min do dia 17 de abril 2024, sito a Rua Augusto Méaximo Vieira, 80 — Centro
_ Madalena — CE — CEP: 63.860-000, no horario de 07:00 as 13:00, em dias Gteis.

5 1.2 Os documentos de habilitagdo previstos seguirdo de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia,
obedecendo aos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Habilitagdo Juridica e Fiscal - Pessoa Fisica:

521 Prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

5.2.2 Documento de identidade (RGY;

5.2.3 Regularidade para com a Eazenda Federal — Certiddo Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uniao;

5.2 4 Prova de regularidade com & Fazenda Municipal ou Distrital do domiicilio ou sede do fornecedor, relativa a
afividade em cujo exercicio contrata ou CONCOTTE,
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5 2 5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-Ada Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.3. Habilitagao Juridica e Fiscal - Pessoa Juridica:

5 3.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartdo CNPJ;

5 3.2 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais;
exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleigdo de seus administradores; Estatuto Social
devidamente registrado acompanhado a altima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se
iratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.

53.21 Quando se fratar de empresa plblica ser4 apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual — ME], conforme o item 10.3, do ANEXO | deste Edital;

5.3.3 Regularidade para com & Fazenda Federal — Certidao Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uniao;

5.3.4 Certiddo Regularidade junto & Secretaria de Estado da Fazenda Piibiica Estadual;

5 3.5 Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

5 3.6 Certidao Negativa de Débitos junto a0 FGTS;

5.3.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5.3.8 Copia da Cédula de ldentidade dos socios da empresa ou dos representantes das entidades (RG);

5.4. — Qualificagdo Técnica

5.4.1 Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente & compativel com o objeto da presente
licitagéo, afravés de atestado ou declaragdo, fornecido(a) por pessoa juridica de direfto pliblico ou privado.
devendo identificar:

1) Quais (s} servigo(s) prestado(s);
2} A(s) quantidade(s) do(s) servigo(s) prestado(s).

5 5. - Qualificagao Econémico — Financeira

5.5.1. Certidao Negativa de Faléncia e Concordata.

552 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles gxigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e & apresentados, 0 fomecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagao da Administrago, sob pena de inabilitagao.
5.5.3. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentagao
dos documentos originais nao-digitals quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digtal.

5 6 Proposta de Preco/Cotagdo:

5.6.1 A Proposta de prego devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste Edital.

5.6.2 As propostas de prego que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serao
desconsideradas julgando- se pela desclassificagao.

5.6.3 Os pregos ofertados ndo poderdo exceder 08 valores unitarios, constantes neste Edital. Devendo obedecer

ao valor estipulado pela administragao.

6.0 - DO PAGAMENTO:
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6.1. O pagamento ocorrera em até 05 (cinco) dias Uteis do més seguinte, mediante apresentagéo de nota fiscale
apos atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. Para realizagéo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal apresentada
durante processo de habilitagao;

7.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

71 Poder4 a contratante revogar o presente Edital, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e
interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

7.2. O Poder Legislativo devera anuiar 0 presente Edital, no todo ou em parte, sempre gue aconecer ilegalidade,
de oficio ou por provocagao.

7.3. A anulacdo do procedimento de Dispensa de Licitag&o, néo gera direito & indenizagao, ressalvada o disposio
no paragrafo {inico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

7.4. Apos a fase de classificagao das propostas, néo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo jusfo
decorrente de fato superveniente e aceito pela contratante.

8.0 - CONTRATAGAO
8.1-Apds a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pefa contratagdo, sera firmado Termo de Conirato ou
emitido instrumento equivalente.
8.2-0 adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagao),sob pena de decair do direito a contratagéio, sem prejuizo das sangoes
previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
8.3-0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:
8 3.1-referida Nota esta substituindo o conirato, aplicando-se & relagao de negdcios ali estabelecida as
disposicbes da Lein” 14.133, de 2021;
8.3.2-a contratada se vincula & sua proposta e s previsoes contidas no Aviso de Contratagéo Direta e
SeUs anexos;
8.3.3-a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo s&0 aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n° 14.133/21 e reconhece 08 direitos da Administragdo previstos nos arligos 137 a 139 da mesma
Lei.
84- O prazo de vigéncia da contratagdo & até o dia 31 de dezembro de 2024, a partir de assinatura,
prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.
8-1 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigdes de
habilitagio e contratagao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

9.0 - SANGOES
9.1-Comete infragéo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragBes previstas no art. 155 da Lei
n° 14.133, de 2021, quais sejam:

0.1.1 - darcausa a inexecugac parcial do contrato;
8-2 _ dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano 3 Administragdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3 —dar causa & inexecugao total do contrato;
9.1 A-deixar de entregar a documentagio exigida para 0 certame;
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0.1.5-n80 manter a proposta, salve em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado; e
9 1.6-ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.7-ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
9.1.8-apresentar declaragéo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletronica ou a execuggo do contrato;
9.1.9-fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
9.1.10-comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
9134 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanio as
condigbes de participag@o, guanto a0 enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.
9132 Considera-se como comportamento inidéneo da mesma forma as condutas dos arts.
337-F, 337-1, 337-L e 337-0 do Codigo Penal.
914 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
915 praticar ato lesivo previsto no art, 50 da Lei n° 12.848, de 1° de agosto de 2013.
9.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito.
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, s seguintes sangoes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratago Direta,quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
b) Multa de 0,5 % sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fomecedor.
por qualquer das infragoes dos subitens 8.1.1a8.1.12;
c) impedimento de licitar e contratarmo ambito da Prefeitura Municipal de Madalena, Ce, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, nos €asos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Coniratagéo Direta,
guando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no Ambito da Administracao Piblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, nos €asos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposigio da penalidade mais grave,
9.3Na aplicagao das sancdes serdo considerados:
9 3.1-a natureza e a gravidade da infragao cometida;
9.3.2-as peculiaridades do caso concreto;
9.3.3-as circunstancias agravantes ou atenuantes,
9.3.4-0s danos que dela provierem para a Administragao Publica;
9.3.5-a implanta¢éo ou 0 aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas & orientagoes
dos érgdos de controle.
0.4Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventuaimente
devido pela Adminisiragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca seré descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.
9 5penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanges.
0.6Se, durante 0 processot de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como afo lesivo & administragao pablica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas & autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eveniy
instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.
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9.7A apuracdo € o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo &
Administrago Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguiréo
sel rito normal na unidade administrativa.

9.80 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos adminisirativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente piblico.

9.9A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se © procedimento previsto na Lei n?
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

10.0 - DAS DISPOSIGOES GERAIS
101 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados {procedimenio fracassado},
a Administragdo podera:
10.1.1 republicar o presente aviso com uma nova data;
10.1.2 valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregas, Sempre que possivel, e desde que
atendidas as condictes de habilitagao exigidas.
10.1.2.1No caso do subitem anterior, @ contratacao sera operacionalizada fora deste
procedimento.
10.4.3 fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagao de habilitacao,
conforme 0 €aso.
10.2 As providéncias dos subitens 991 e 922 acima poderdo ser utiizadas se nao houver 0
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
10.3  Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratagéo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administracao na respectiva notificagao.
10.4  Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo dnus decomente da perda do
negécio diante da inchservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.
105  Nzo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para 0 primeiro dia Gtil subsequenie, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario.
106  Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances observarac 0
horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de fempo € registro no Sistema e na documentago relafiva ao
procedimento.
107  No julgamento das propostas e da habilitagao, a Administragao podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, aribuindo-ihes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
108 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direia serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre 0s interessados, desde que n&o comprometam 0 interesse da Administracdo, ©
principio da isonomia, a finalidade € a seguranca da contratagao.
109 Os fornecedores assumem todos os custos de preparagéo e apresentag@o de suas propostas € a
Administrago nao sera, em nenhum ¢aso, responsével por esses custos, independentemente da condugio ou do
resultado do processo de contratagao.
10.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus anexos
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
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1011 Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.12  Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
10.12.1 ANEXO ! - Termo de Referéncia;
10.12.2 ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato;
10.12.3 ANEXO ill - Planitha de Custos e Formagéo de Precos;

Madalena, 11 de abril de 2024.

JULIANO IRA GONGALVES
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

ira, 80 — Centro - Madalena — CE - CEP: 63.860-000
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ANEXO ! — TERMO DE REFERENCIA

1 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAQ (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagao de CONTRATACAO DE_SERVICO DE DIGITALIZAGAO E PREPARACAO ATE A
INDEXACAO DE DOCUMENTOS PARA O ARMAZENAMENTO DIGITAL PERMITINDO O ACESSO EM
TEMPO REAL, DE RESPONSABILIDADE DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
MADALENA-CE, nos termos da tabela anexa, conforme condighes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O prazo de vigénia da contratagao é até 31 de dezembro de 2024, contados do(a) assinatura do conirato,
prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 15,575,04 (quinze mil, quinhentos e setenta e ¢inco reais e

guatro centavos).

2 . FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art, 8, inciso XXIl, alinea ‘b’ da
Lei n, 14.133/2021).

A digitalizagao e a indexagao de documentos sdo processos fundamentais para a modemizagdo e a eficiéncia na
gestao documental da Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE. A necessidade de contratagéo desses
servicos decorre da quantidade significativa de documentos fisicos atualmente armazenados, o que dificulta a busca e
a recuperago agil das informagdes necessarias para a tomada de decisOes & para @ prestagdo de contas a
sociedade.

A escolha da modalidade de contratagdo por meio de processo licitatério, conforme estabelecido na Lei n.
14.133/2021, se justifica pela necessidade de assegurar a competitividade e a transparéncia na sefegao do prestador
de servicos, garantindo assim a escolha da proposta mais vantajosa para a Administragao Pdblica.

Em resumo, a contratagdo dos servicos de digitalizagdo e preparagao até a indexacio de documentos para 0
armazenamento digital pela Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE se fundamenta na necessidade de
modemizagdo e eficiéncia na gestio documental, garanfindo 0 acesso rapido e seguro as informagdes. em
conformidade com os principios da Administragdo Publica.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAOQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. &°, inciso
XXII, alinea ‘c’)

A solugdo proposta compreende todas as etapas do ciclo de vida do objeto contratado, desde o planejamento até a
entrega final dos servicos. Inicialmente, sera realizado um levantamento detathado dos documentos a serem
digitalizados, identificando os tipos de documentos, a quantidade, a localizagao fisica e oufras informacdes relevantes
para a preparagao e execucao dos Servigos.

Na fase de preparagéo dos documentos para a digitalizagao, serdo realizadas afividades como a remoGao de grampos,
a separagéo por tipos de documento e a organizagéo dos documentos de acordo com 08 padrbes estabelecidos.
Essas atividades visam garantir a qualidade e a eficiéncia da digitalizagao, minimizando possivels ermos € retrabalhos.
A digitalizago dos documentos seré realizada utilizando equipamentos & tecnologias adequadas, de acordo com as
normas técnicas e de seguranga da informagao aplicaveis. Apos a digitalizaggo, os documentos serdo indexados, ou
seja, serdo atribuidas etiquetas ou metadados que facilitario a busca e @ ecuperagao das informagdes por meio de
sistemas informatizados.

Por fim, os documentos digitalizados e indexados serdo disponibilizados para acesso em tempo real, garantindo @
rapida consulta e utilizacao des informagdes pelos USUAnos autorizados. Alem disso, sera fornecido treinamento &

-
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suporte técnico aos usuarios para garantir o Coreto uso dos sistemas e a manutengio da integridade dos documentos
digitais.

Dessa forma, a solugdo proposta para a digitelizacdo e preparacdo até a indexagiio de documentos para O
armazenamento digital pela Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE abrange todas as etapas do ciclo de
vida do objeto contratado, garantindo a eficiéncia e a qualidade dos servigos prestados.

Parte supetior do formulério

4 -REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘o’ da Lein®14.133/21)
Os requisitos da contratacéo, conforme o art. 62, XX\Ii, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21, devem contemplar as condicdes
necessarias para a execugdo do objeto contratado, garantinde a qualidade, a eficiéncia e a seguranga dos servigos
prestados. No caso da contrataggo de servigos de digitalizagdo e preparacao até a indexagao de documentos para o
armazenamento digital pefa Confroladoria Geral do Municipio de Madalena-CE, os requisitos podem ser glencados da
seguinte forma:
41. Capacidade técnica e operacional: A empresa contratada deve possuir experiéncia comprovada na
realizacgo de servigos de digitalizacao e indexacao de documentos, bem como capacidade técnica e operacional para
atender as especificagdes técnicas e aos prazos estabelecidos no contrato.
4.2 Qualificagdo dos profissionais: A equipe responsavel pela execugio dos servigos deve ser composta por
profissionais qualificados capacitados, com conhecimento técnico especifico na area de digitalizacio e gestao
documental.
4.3 Equipamentos e tecnologias adequadas: A empresa contratada deve dispor de equipamenios &
tecnologias adequadas para & realizagdo dos servicos, garantindo a qualidade e a eficiéncia da digitalizacao e
indexagéo dos documentos.
4.4, Normas técnicas e de seguranca da informagdo: A empresa contratada deve seguir as normas técnicas €
de seguranga da informagao aplicaveis a digitalizagao e armazenamento de documentos, garantindo a integridade e a
confidencialidade das informagdes.
4.5, Prazos e condigdes de entrega: O contrato deve estabelecer os prazos e as condigoes para a entrega dos
servigos, de forma a garantir a continuidade € 2 eficiéncia das atividades da Controladoria Geral do Municipio de
Madalena-CE.
4.8, Garantia da qualidade: A empresa contratada deve garantir a qualidade dos servigos prestados, realizando
verificacdes periodicas e corrigindo eventuais falhas ou inconformidades identificadas.
47.  Suporte técnico: A empresa contratada deve formecer suporte técnico a0s usuarios, garantindo 0 cometo uso
dos sistemas e a manutengao da integridade dos documentos digitais.
4.8. Preco compativel com o mercado: O prego proposto pela empresa contratada deve ser compativet com 0
mercado, garantindo a economicidade na utilizagio dos recursos publicos.
Esses requisitos s@o fundamentais para garantir a qualidade, a eficiéncia e a seguranga dos servicos de digitalizagao e
preparagao até a indexacéo de documentos para o armazenamento digital pela Controladoria Geral do Municipio de
Madalena-CE, em conformidade com as disposigdes legais & normativas aplicaveis.

5 . MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL {arts. 6% XXIll, afinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
Para a contratagao de servicos de digitalizag3o e preparagao até a indexagéo de documentos para o ammazenamento
digital pela Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE, 0 modelo de execugao contratual pode ser delineado

da seguinte forma:
54. Objeto do contrato: O contrato deve especificar o objefo da contratagdo, descrevendo detalhadamente 03
servicos a serem prestados, 08 documentos a serem digitalizados, 08 prazos de execugao e as condigdes de
entrega dos Servigos.
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5.2. Obrigagdes da contratada: A empresa contratada deve assumir a responsabilidade pela execucao dos
servicos de digitalizagdo e preparacao até a indexaco de documentos, conforme as especificagBes técnicas
e os padrdes de qualidade estabelecidos no contrato. Alem disso, a contratada deve garanir a
confidencialidade e a infegridade das informagdes contidas nos documentos digitalizados.

5.3. Obrigacdes da contratante: A Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE deve fornecer todos os
documentos a serem digitalizados, bem como garantir 0 acesso aos locais onde os documentos estdo

armazenados. Além disso, a contratante deve realizar o acompanhamento € a fiscalizaggo dos SEIVICos,
garantindo o cumprimento das obrigagdes pela contratada.

5.4. Prazo de execugédo: O contrato deve estabelecer os prazos para a execugdo dos servicos, garantindo a
entrega dos documentos digitalizados dentro do prazo acordado.

5.5. Prego e forma de pagamento: O contrato deve especificar o prego dos servigos € & forma de pagamento,
bem como os critétios para eventual reajuste de pregos.

5.6. Penalidades: O contrato deve prever penalidades para o €aso de descumprimento das obrigagoes pelas
partes, como muitas e rescisao contratual.

5.7. Alteragbes contratuais: O contrato deve estabelecer os procedimentos para @ realizagéo de eventuais
alteragdes contratuas, garantindo a seguranca juridica e a transparéncia na gestéo do contraio.

Essas sdo algumas das principais disposicGes que podem compor o modelo de execugio contratual para @
contratacéo de servigos de digitalizagéo e preparacac até a indexag#o de documentos para o armazenamento digital
pela Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE, garantindo assim a efetividade e a legalidade na prestagao
dos Senvigos.

6 - MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Os materiais a serem disponibilizados para a realizacao dos servios de digitalizacdo e preparagao até a indexacéo de

documentos para o armazenamento digital pela Controladoria Geral do Municipio de Madalena-CE incluem:
6.1.Documentos fisicos: Todos 0s documentos fisicos que serao digitalizados, incluindo papéis, fotografias.
mapas, plantas e ouiros materiais que fagam parte do acervo documental da Controtadoria Geral.
6.2.Acesso aos documentos: A contratante deve garantir 0 acesso aos jocais onde os documentos esiao
armazenados, proporcionando condicbes adequadas para a realizaco dos servigos, COmo espago fisico e
iluminagio adequados.
6.3. Informagdes complementares: Qualquer informagao complementar que seja necessaria para a cometa
identificagao e indexagao dos documentos, como mefadados, datas, nomes de pessoas ou entidades
relacionadas aos documentos. _
6.4 Normas e padrdes: Eventuais normas ou padrbes especificos que devem ser seguidos na execucao dos
servigos, como normas técnicas de digitalizagdo e armazenamento de documentos.
6.5.Equipamentos e tecnologias: Caso seja necessario, a confratante pode disponibilizar equipamentos €
tecnologias especificas para a realizacio dos Servigos, COmo Scanmers de alta resolucdo ou softwares de
gestao documental.
6.6.Acompanhamento & fiscalizagdo: A equipe responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos
servigos deve estar disponivel para auxiliar e sanar eventuais dividas da confratada durante a EXecucao dos

SEIVIGOS.
Esses materiais € condigOes a0 essencials para garantir a qualidade e a eficiéncia dos servigos de digitalizagao e
preparagao até a indexagdo de documentos para O armazenamento digital pela Controladoria Geral do Municipio de
Madalena-CE, conforme especificado no contrato celebrado entre as partes.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO {art. 8°, XXM, alinea “f" da Lei n° 14.133/121)
ROTINAS DE FISCALIZAGAOQ CONTRATUAL
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71 -0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contraio, © cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3 - A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, capuf).

731 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréneias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos
observadas {Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

739 O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ulirapasse sua competéncia (Lei
n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

733 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representé-lo na execugo do confrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

734  Aindicagao ou @ manutengéo do preposto da empresa poderé ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade
(IN 5, art. 44, §1°)

7 4 - O coniratado sera obrigado a reparar, corrigir, remaover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incoegBes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

75 - O contratado seré responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragéo ou a terceiros em razao da

execucdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa fesponsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

contratante {Lei n® 14.133/2021, art. 120).

76 Somente o contratado sera responsével pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, capui).

7.7 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objefo do confrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

78 As comunicagbes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionaimente, ¢ uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017.
art. 44, §2°).

7.9 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato {IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.10 Antes do pagamento da nofa fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao Cadastro
de Fornecedores. '

13.1. Serdo exigidos a Certid&o Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais € @ Divida
Ativa da Unigo, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT)}, caso 6sses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

g -DOS CRITERIOS DE AFERIGAOE MEDIGAO PARA FATURAMENTO _ _
81 - A avaliagio da execugao do objeto utilizara o dis osto neste item, devendo haver o redirmensicnamentc no

nagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA: ‘ N o
a) hao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigidy

as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiiza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9 - DO RECEBIMENTO

9.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés)dias, contado do pelofa) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

9.2 - O contratante realizara inspeg&o minuciosa de fodos 0s sefvigos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacao
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisBes finais que se fizerem necessarios.

9.3 - O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em
parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resulfantes da execugio ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima efou anica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.4 - No prazo supracitado para 0 recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar
Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicBes, e encaminhé-lo ao gestor do confrato.

9.5 - Quando a fiscalizag&o for exercida por um {inico servidor, o relatorio circunstanciado devera confer o regisiro, a
andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagio a fiscalizaco técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ac gestor do contraio para
recebimento definitivo.

9.6 - Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia ¢ na proposta, devendo sercomrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48
(quarenta e oito horas), & contar da notificagio da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das
penalidades.

9.7 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provis6rio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificacéo da qualidade e quantidade do servi¢o
e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

0.8 - O recebimento provisOrio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade gtico-profissional pela perfeita execugio do contrato.

10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA FORNECEDOR (art. €°, inciso XX, alinea ‘h’, da Lei n.

14.133/2021) o
104 - O fomecedor sera selecionado por meic da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021.

10.2 - Previamente & celebragéo do contrato, a Administraggo verificara 0 gventual de_scumprimento das condi¢bes
para contratagéo, especiaimente quanto 3 existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadasiros
informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro de Fornecedores; .
b) Cadastro Nacional de Empresas InidOneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Coniroladoria-
Geral da Unigo (mmfw.portafdafransparencia. gov.hr/ceis); e '_
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unigo
(hﬂps://www.pona!!ransparencia.qov.br/sancoes/cnep)
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§1‘f A consulta 208 cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sacio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangles impostas ao responsavel pela pratica de ato de

improbidac;e administrativa, a proibigéo de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

§2° Caso conste na Consulta de Situagao do Fomecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor

diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocoméncias Impeditivas
indiretas.

§3° A tentativa de burta sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fomecimento similares, dentre
outros.

§4° O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

§5° Nao serfio aceitos documentos de habilitagéo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fomecedor for
a filial todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso

exigidos, e no €aso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

§6° Serfo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e fiial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e a0 CRF/EGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuictes.
§7° Para fins de contratagdo, devera o fornecedar comprovar 0s seguintes requisitos de habilitagao:

10.3 - Habilitagdo Juridica:

NATUREZA JURIDICA . DOCUMENTO !

Pessoa fisica: Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que. por :
forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo © :
territdrio nacional; ;
Empresario individual inscricio no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da ‘
Junta Comercial da respectiva sede;
oempreendedorlndividual-MEI: Certificade da Condigdo de Microempreendedor individual -
CCME! cuja aceitagdo ficara condicionada a verificago da !
autenticidade no sitio www.Qortaldoemgreendedor.gav.br;
Sociedade empresaria, sociedade limitada | inscrigo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no ¢
unipessoal - SLU ou sociedade identificada | Registro Piblico de Empresas Mercantis, & cargo da Juntag
como empresa individual de | Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento'g
responsabilidade limitada - EIRELL comprobatorio de seus administradores; :
Sociedade empresaria estrangeira com decreto de autorizagdo para funcionamento 1o Brasil;
atuacdo permanente no Pais:
\Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento |
| comprobatorio de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade | - inscriggo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da |
simples ou empresaria sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas |
Mercantis onde tem sede a matriz,

Micr

[

Paragrafo Unico; Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
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10.4 - Habilitagbes fiscal, social e trabalhista:

_

>

| NATUREZA JURIDICA DOCUMENTO

Pessoa fisica: % Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
» Documento de identidade (RG); |
% Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante |

apresentaggo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Recaita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fomecedor, relativa 3 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabaiho,
mediante a apresentagdo de certidao negativa ou posifiva com efeiio de
negativa, nos termos do Titulo Vii-A da Consolidagfio das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

\ NATUREZA JURIDICA DOCUMENTO
| Pessoa Juridica % Prova de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
% Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante |

e ——

respectiva legislagdo de regéncia.

10.5 - Qualificagao Técnica & Econdmico-Financeira:

NATUREZA JURIDICA
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apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita ;

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional |

(PGFN), referente a todos 0s créditos tributarios federais e a Divida Afiva da

Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade

Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario

da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho notumo. !

perigoso ou insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos ftermos do artigo 7°, XXXill, da
Constitui¢o; _

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos fermos do Titulo VII-A da Consolidago das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, se houver. relativo |
a0 domicilio ou sede do fomecedor, pertinente ac seu ramo de atividade ¢ ;

compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Disfrital do domicilio ou
sede do fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio confrata ou CONCOITE,

Obs: caso o fomecedor seja considerado isento dos iributos municipais ou

distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao medianie a :

apresentagdo de certidao ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da |

DOCUMENTO
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¥ Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade perfinente e

compativel com o objeto da presente licitagao, afravés de atestado ou ,
Pessoa fisica: declaragao, fo_rnecido(a) por pessoa juridica de direito plblico ou privado,
devendo identificar:

1} Quais o(s) servico(s) prestado(s);

' 2) A(s) quantidade(s) do(s} servico(s) prestado(s).

NATUREZA JURIDICA ' DOCUMENTO

> Apresentar certiddo negativa de Concordata, Faléncia, Recuperacdo Judicial
ou Recuperagéo Extrajudicial expedida pelo Distribuidor Judicial, da sede da

empresa
- » Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade periinente e
Pessoa Juridica: compativel com o objeto da presente licitagao, através de atestado ou

declaragio, fornecido(a) por pessoa juridica de direito pablico ou privado, :
devendo identificar:
1) Quais ofs) servigo(s) prestado(s); *
2) Als) quantidade(s) do(s) servigo(s) prestado(s). ;

Paragrafo Unico. O fomecedor enguadrado como microembreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamenito diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2008, estara dispensado da prova de inscrig2o nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

111 - As despesas decorrentes da presente contratagao cormerdo & conta de recursos especificos consignados no
Crgamento Geral do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Madalena-CE

112 - A contrataglo sera atendida pela seguinte dotacao: Exercicio: 2024. Projeto Atividade:
15.1515.04.125.0402.2.105 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO,
Classificagdo Econdmica: 3.3.90.30.00 - Outros Serv. De Terc. De pessoa Juridica/3.3.90.36.00 - Outros Serv.
De Terc. De pessoa Fisica.
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ENCARTE AO TERMO DE REFERENCIA

VALOR MEDIO | VALOR MEDIO

TEM DESCRIGAO UNID. | QTDE. R M OR ME
SERVICO DE DIGITALIZAGAO E PREPARAGAQ
ATE A INDEXAGAO DE DOCUMENTOS PARAQ | .,z _
1 | ARMAZENANENTO DIGITAL PERMITINDO O | VE° 09 | R8173056 | RS15.57504
B ACESSO EM TEMPO REAL.
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ANEXO 1 -MINUTA DE CONTRATO
CONTRATON°®
PROCESSO DE DISPENSA N°
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE S
o 1) Y — E A PESSOA FISICA

.............................................................

A Prefeitura de Madalena, através do . com sede na Av. Antdnio Costa Vieira, N° 181 - Pinhos

_ CEP: 63.860-000, inscrita no CNPJ sob o n® 23.719.842/0001-01, neste ato representada pelo seu

----- a _inscrita no CPF NP —emw-r-mmmaemmemr, portadora da Carteira de identidade n°

---------- _doravante denominada CONTRATANTE, e e ) O sediado(8) N ....occovvrrrisenrrcemenasee s

inscrita o CPF n® ---mmmm--——----- doravante designada CONTRATADA, e em observancia as disposicdes da Lei n°

14.133, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do processo administrativo n°
e do processo de dispensa n° , mediante as clausulas e condicdes a seguir

enunciadas.

14. O objeto do presente Termo de Contrato & CONTRATAGAO DE SERVIGO DE DIGITALIZAGAO E
PREPARAGAO ATE A INDEXAGAO DE DOCUMENTOS PARA O ARMAZENAMENTO DIGITAL PERMITINDO
O ACESSO EM TEMPO REAL, DE RESPONSABILIDADE DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO BE
MADALENA-CE.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO .~

1.2. Descrigao dos itens objeto da contratacao:

1 3.8%0 anexos a este instrumento & vinculam esta contratagao, independentemente de transchgao:
134. O Termo de Referéneia que embasou a contratagao;

13.2. O Edital da Licitagao;

13.3. A Proposta do contratado; &

1.34. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA ~ VIGENCIA E PRORROGAGAO. Ry
210 prazb de Vigéndé da CONtratagan € 08 ....oivwrccrmmsemmsmsssees contados () «.ovrrenrereneseinns , na forma do
artigo 105 da Lein® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCE!RA— MC%)QEI,Q&D_E- EXECUQT\_O E GES;}'&Q_CQ?& RATUAiS{arLQZ,W Vi e XVill}
3.1 - O regime de execugao contratual, o modelo de gestao, assim como os prazos € condigdes de conclusao.
entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo ao Contrato.

CLAUSULA QUARTA = SUBGONTRATAGAO
4 1 - Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

art.QZ,VeV!)PREQO o

5.1- O valor fotal da contratagao é de RS ...
52 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, irabalhistas, previdenciérios, fiscais & comerci
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incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios a0 cumprimento integral do objeto da
contratagéo.

GAMENTO

6-1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6-2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

7-1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao contratante atestar a execucao
do objeto do contrato.

Paragrafo Unico. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a0 contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efefiva realizagdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA-E de corregéo monetaria.

CLAUSY ONDICOES DE PAGAMENTO

8-3 Além das condigdes previstas no Termo de Referéncia, o contrato seguira as seguintes.

8-4 A Nota Fiscal ou Fatura dever ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da reguiaridade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133/2021.

8-2 1Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por
pscrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Utels, regularize sua situagao ou, N0 Mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8-2.2 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsavels pela fiscalizagao da regularidade fiscal guanto 3 inadimpléncia
do contratado, bem como quanto 3 existéncia de pagamenio a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

823 Persistindo a iregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias & Tescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8-2.4 Havendo a efetiva execugdo do objeto, 08 pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrafo, caso 0 contratado nao regularize sua situagao.

8-2.5 Quando do pagamento, seré ofetuada a retencao tributéria prevista na legislag&o aplicavel.

8-2.5.1 independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamenio serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

8-2.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele
regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus a0 tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
CLAUSULA NONA- OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art 2 X, XIXN)

9.1. Sa0 obrigagdes do Contratante:
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9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pelo Contratado, de acordo com 0
contrato e seus anexos;

0.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

0 1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execuggo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado,

9.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratadodo valor correspondente ao fomecimento do objeto, no
prazo, forma e condigoes estabelecidos no presente Contrato;

9.1.8. Aplicar ao Contratado sancbes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

91.7. Cientificar o drgao de representag&o judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

9.1.8. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas &
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impentinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

92, A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Confratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 82, XN, XV1 e XVI).

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagBes constantes deste Contrato, em Seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 08 tiscos € as despesas decorentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagoes a seguir dispostas:

10.2. Manter preposto aceito pela Administragao no local do servigo para representa-lo na execucao
do contrato.
10.2.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para 0 exercicio da atividade.
10.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I);
10.4. Alocar os empragados necessarios, com habilitagao e conhecimento adequados, a0 perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas €

utensfios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverac atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia;

10.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parie, no

prazo fixado pelo fiscal do contrato, 08 ServiGos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou

incorreces resultantes da execugao ou dos materiais empregados; 2
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10.6. Responsabilizar-se pelos vicios & danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizago ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado

a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente
aos danos sofridos;

10.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reia,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do coniratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

10.8. A empresa contratada devera entregar &o sefor responsavel pela fiscalizagao do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes documenios: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicifio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante,

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e qualro) horas, qualquer ocorréncia
anormat ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Coniratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, & qualquer tempo, a0 local dos frabalhos, bem como ao0s
documentos relativos & execugao do empreendimento.

10.42. Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.13. Promover a guarda, manutengao € vigitancia de materiais, ferramentas, € tudo o que for
necessario a execugéo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.14. Conduzir os trabahos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente.
cumprindo as determinacbes dos Poderes Piblicos, maniendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condigbes de seguranca, higiene e disciplina.

10.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos metodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo OU
instrumento congénere.

10.16. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabatho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para 08 maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;,

10.47. Manter durante toda a vigéncia do contrao, em compatibilidade com as obrigagbes

assumidas, todas as condicOes exigidas para habilitaggo na licitagdo, ou para qualificaga (

0. N
contratagéo direta; ("&"

a——

i‘) \
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10.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

10. 19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo (nica);

10.19.1. Guardar sigilo sobre todas as informag0es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.20. Arear com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo sefa satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 1l, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.21. Cumprir, além dos postuiados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Confratante;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGOES PERTINENTES ALGPD " |
11.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 0s
dados pessoais a que tenham acesso &M razao do certame ou do contrato administrativo que

eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragio ou de aceitagdo expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com 08 principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

11.4. A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias (teis sobre todos os confratos
de suboperagao firmados ou qué venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, & dever do contratado
elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagoes

legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas £8sas obrigagoes.

11.6. E dever do contratado orientar e freinar seus empregados sobre 08 deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL at 92, XI). . -
12.1. O confrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou n&o as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.1.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para © Coniratante.
quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender
o contrato nao mais the oferece vantagem.
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12.1.3. A extingio nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversério do contraio, desde que

haja a notificagéo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

12.1.4. Caso a notificagéo da néo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual acorrera apos 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

12.2. O contraio pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados 0
contraditério e a ampla defesa.

19.3. Nesta hipotese, aplicam-se tambem 0s artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4. A alteragio social ou medificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
rescisao se nao restringir sua capacidade de gonciuir o contrato.

1241, Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

12.5. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizagtes e muttas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA ~ DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, Vill} -~

13.4. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, deste exercicio, na
dotacao abaixo discriminada:

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DOS CASOS OWISSOS (2240

14.4. Os ¢asos OMISSOS Serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicbes contidas na
Lei ne 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor — & normas € principios gerais dos contratos.

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n’ 14133,
de 2021.

152. O CONTRATADO € obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o fimite
de 25% (vinte & ¢inco por cento) do valor inicial atualizado do fermo de contraio.

15.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostiia,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 dalein’ 14133, de 2021.

CLAUSULABEClMASEXTA-REAJUSTE (art. 82, V) :
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ot

Transformande sonho em realidade

18.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

16.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagao, pelo Contratante, do indice IPCA-E, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

16.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ulimo reajuste.

16.2.2. No caso de atraso ou ndo divuigagao dofs) indice (s) de reajustamento, 0 Contratante pagaré ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
130 logo seja(m) divulgada(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

16.2.3. Nas aferiches finais, ofs) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente. ols)
definitivo(s).

16.2.4. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(@o) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entao em vigor.

16.2.5. Na auséncia de previsdo legal quanto a0 indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.3. O reajuste sera realizado por aditivo contratual.

17 1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicagéo deste instrumento nos termos e condi¢oes previstas
na Lein® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO fart. 82, §1°)

18.1. E eleito o Foro da Comarca de Madalena para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo
de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1°daLein® 14.133/21.

........................................... 1

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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Transformando sonho em realidade

ANEXO Il - MINUTA DE PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

Dados da Empresa Fornecedora da Cotagdo
Nome Fantasia: |
Razéo Social: . %
: CNPJ: Telefone:
E-mait:
Enderego: 1
Complemento: Bairro:
Cidade/UF: CEP;
It i
M ITEM DESCRIQAO UND Q7D MARCA/MODELO | V.UN. : V. TOTAL
VALOR GLOBAL R$ { } ‘
i

Validade desta cotagdo: ___( ) dias

Cidade-UF, dia dz més dz 20

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
F CARIMBO DA EMPRESA
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